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EL INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL ’
A TRAVES DE LA DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

CONVOCA

A ESTUDIANTES Y DOCENTES interesapos en parTicipAR EN CURSO DE
VERANO DpeL Periopo INTERSEMESTRAL JUNIO-AGOSTO 2019, A REALIZAR SUS
SOLICITUDES DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS VIGENTES Y A LAS SIGUIENTES:

BASES

De la apertura y administracion del curso
1. Con base en el catdlogo de asignaturas autorizadas para los Cursos de Verano, los estudiantes
presentardn la solicitud de Curso de Verano por escrito a la Divisién de Estudios Profesionales en el
periodo del 12 de abril al 31 de mayo del presente aio.

2. Los estudiantes deberan organizarse y nombrar a dos representantes del grupo para realizar la
solicitud y gestiones relacionadas con el Curso de Verano:

a) Presentar la solicitud por escrito en las fechas establecidas, usando el formato disponible en la Division
de Estudios Profesionales o en la pdgina del Instituto.

b) Realizar el pago del Curso de Verano autorizado, en la caja del Instituto y en la fecha establecida.

¢) Entregar a la Division de Estudios Profesionales y al Departamento de Recursos Financieros, la lista de
los estudiantes que realizaron el pago del Curso de Verano.

3. El ofrecimiento de los cursos dependerd de la disponibilidad de recursos, debiéndose sujetar a las
disposiciones e instructivos vigentes y cuidando que sean respetados los limites de duracion de las
carreras establecidas para el nivel licenciatura.

4. El Curso de Verano se ofrecerd con un cupo maximo de 30 y un minimo de 15 estudiantes por
asignatura. Los grupos que no cumplan con el rango establecido serdn analizados por el Comité
Académico y autorizados por la Direccion del Plantel, con base en las condiciones académicas

prevalecientes en el Instituto. X

5. Los cursos no podran ser ofertados en la opcidon de curso global o semipresencial, ni en la modalidad _
NO escolarizada, a distancia o mixta. « AV
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6. Los estudiantes que cursan carreras en modalidad no escolarizada, a distancia y mixta podran solicitar
Cursos de Verano en modalidad presencial.

7. El nimero de horas de clase a la semana durante un Curso de Verano se establecera considerando el
nimero total de horas que tiene la asignatura en un semestre, distribuidas en seis semanas,
incluyendo el proceso de evaluacién. Cada curso de verano se programard de lunes a viernes en el
rango de las 08:00 a las 19:00 horas.

8. La Divisidn de Estudios Profesionales presenta a la Subdireccion Académica la propuesta de los Cursos
de Verano, para su autorizacion.

9. La Division de Estudios Profesionales en coordinacién con los Departamentos Académicos
involucrados, realiza la programacidn de asignaturas autorizadas por la Subdireccién Académica.

10. El listado de los Cursos de Verano autorizados se publicara en la Divisidon de Estudios Profesionales y
en la pagina del Instituto el dia 18 de junio del presente aiio.

11. El pago del Curso de Verano Autorizado serd realizado por los estudiantes en la caja del
Departamento de Recursos Financieros, el 21 de junio del presente afio.

12. En caso de no realizarse el pago del Curso de Verano autorizado, éste se cancelara.

13. La reinscripcion al Curso de Verano se realizard en el Laboratorio de Cémputo del |.T.Ch., el dia 24 de
junio de las 10:00 a las 13:00 y de las 17:00 a las 19:00 horas.

14. Los Cursos de Verano iniciardn el 25 de junio y finalizardn el 5 de agosto de 2019.

De la acreditacion
15. Los programas de estudio impartidos en el Curso de Verano, deberdn ser cubiertos al 100% en un
tiempo de seis semanas de clases efectivas, incluyendo las evaluaciones.

16. Para lograr la acreditacidn de la asignatura, el docente y los estudiantes se sujetaran a las disposiciones
establecidas en el Lineamiento para el proceso de Evaluacion y Acreditacién de Asignaturas para
planes de estudio para la formacién y desarrollo de competencias profesionales 2015, por lo que al
estudiante que no apruebe su Curso de Verano se le considerara como ASIGNATURA NO

ACREDITADA. X D i \,'\.{
: . AR “"’ .
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17. Deberd cumplir con los requisitos académico-administrativos para su reinscripcién, considerando los

planes y programas de estudio vigentes.

18. Podrd reinscribirse en la asignatura incluso en curso de repeticién, pudiendo cursar un maximo de dos

materias sin que exista cruce o empalme de horarios. Sin embargo, tiene derecho a una sola asignatura
cuando ésta sea de curso especial. El coordinador de carrera recomendara la carga académica a cursar,
previo analisis de su avance reticular.

19. Deberad cubrir el costo correspondiente para el Curso de Verano.

20. Realizara su reinscripcion al Curso de Verano de forma personal en el lugar y hora sefialado por la

Divisidn de Estudios Profesionales.

21. Para darse de BAJA de la asignatura debera solicitarlo por escrito dentro de las primeras cinco sesiones

de clase (a mds tardar el 1 de julio), a |a Divisidn de Estudios Profesionales con copia al departamento
de Servicios Escolares; transcurrido ese periodo NO PROCEDERA la solicitud.

22. El estudiante interesado en cursar una o dos asignaturas en Cursos de Verano en otro Instituto

Tecnoldgico, debera sujetarse al lineamiento vigente referente a la movilidad estudiantil.

23. Debera realizar la Evaluacién Docente de cada una de las asignaturas cursadas, en las fechas, lugar y

hora programadas por el Coordinador de Cursos de Verano.

Del docente

24. Los docentes interesados en impartir cursos de verano presentaran su solicitud por escrito a la
Subdireccién Académica y en el formato correspondiente, en el periodo del 29 de abril al 07 de junio
del presente afio, anexando de manera indispensablemente la siguiente documentacién como se
indica en la siguiente tabla:
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] APLICA PARA DOCENTES
DOCUMENTACION REQUERIDA DEL INSTITUTO
(Presentarla por DUPLICADQ) TECNOLOGICO (HS)S()E::SZS)
DE CHETUMAL
e Constancia de situacion fiscal ante el SAT (la fecha no debe ser anterior al
mes de junio y tampoco después del dia 07 de junio del presente afio). Se
requiere que la actividad econdmica registrada sea:
Para docentes del ITCH
v’ Asalariado . Sl Sl
Para docentes externos (por honorarios)
v’ Servicios profesionales de manera independiente:
o De profesores particulares
o De apoyo a la educacion
e Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales con dictamen
POSITIVO (la fecha de emision no debe ser anterior al mes de junio y SI SI
tampoco después del dia 07 de junio del presente afio).
e Copia de comprobante de domicilio: agua o teléfono y con antigliedad no
mayor a dos meses antes de junio (la direccion debe coincidir con la que se SI SI
refleja en su constancia de situacion fiscal).
® Copia de CURP (nuevo formato). Sl SI
® Copia de la Credencial para Votar emitida por el INE. Sl Sl
® Constancia de servicios con clave presupuestal emitida por el Depto. de
Recursos Humanos del plantel. (la fecha de emision no debe ser anterior al Si NO
mes de junio y tampoco después del dia 07 de junio del presente ano).
® Curriculum Vitae (resumido y comprobable). NO SI

25. Debera sujetarse a las disposiciones académico-administrativas que emanen de los Departamentos
correspondientes, las cuales quedaran estipuladas en los acuerdos que para tal fin establecen los
mismos; en caso de incurrir el docente en TRES faltas consecutivas o acumuladas durante el Curso de

Verano, se aplicaran las sanciones correspondientes.

26. Durante el periodo de Cursos de Verano, no se autorizardn permisos econémicos ni especiales para

los docentes.

i
27. Podra impartir como maximo dos asignaturas en cada periodo de verano. />< y -
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28. Para impartir Cursos de Verano, se dard preferencia a los docentes que pertenezcan al Sistema

29

30

31.

32.

33.

34.

Tecnoldgico Nacional de México, que cumplan con lo siguiente en los dos ultimos periodos escolares:

a) Haber impartido la(s) asignatura(s) seleccionadaf(s).

b) Haber cumplido con un minimo de 90% de asistencia frente a grupo.

¢) Presenten un buen desempefio en la evaluacion docente (minimo 80%) y evaluacion departamental
(minima “bueno”).

d) Cuenten con el 100% de su liberacion de actividades académicas (Constancias de cumplimiento a la
fecha con las firmas correspondientes y visto bueno de la Subdireccion Académica).

e) Que sus indices de reprobacion sean menores al 60%.

En caso de que dos o mds docentes denoten interés por impartir la misma asignatura en Curso de
Verano, la Subdireccién Académica del plantel seleccionard al docente con base en el analisis de su
curriculum vitae, perfil profesional y, en su caso, el resultado del examen de oposicidn.

Debe entregar la Planeacién e Instrumentacion Diddactica de la(s) asignatura(s) al encargado de
coordinar los cursos de verano, por lo menos una semana antes de iniciar el curso.

Debe entregar al (a la) coordinador(a) de los cursos de verano, los reportes correspondientes y las
calificaciones de las evaluaciones con evidencias, del (los) curso(s) en las fechas establecidas por la
Divisidn de Estudios Profesionales.

No se consideraran aquellos(as) docentes que se encuentren en periodo sabatico o beca comision.

La designacion de los catedraticos corresponde exclusivamente a la Subdireccién Académica, ésta a su
vez tomard en cuenta la participacion del candidato en cursos, mediante criterios tales como:
presentacion del plan de trabajo del curso; entrega de avance programatico; indices de
aprobacién/reprobacion; apoyo a proyectos de docencia, investigacion y vinculacidn; participacion en
los trabajos de academia; asistencia y puntualidad; y desempefio en otras instituciones educativas,
centro de investigacion y empresas cuando sean profesores invitados o huéspedes de instituciones de
educacion superior reconocidas por la S.E.P.

El desempefio del (de la) profesor(a) en el curso de verano estara sujeta a la evaluacion docente por el
estudiante, que se realizard antes de concluir el curso de verano.
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De los costos

35. El costo de cada Curso de Verano serd determinado por el Comité de Planeacidn del Instituto
Tecnoldgico, segun el nimero de horas de cada asignatura, de acuerdo a la siguiente tabla:

HORAS A CUBRIR DE LA ASIGNATURA

A la semana en Totales en curso
curso semestral de verano

3 45

4 60

5 75

6 90

7 105

8 120

36. Los costos originados por los Cursos de Verano, deberan ser cubiertos por los estudiantes que cursen
las asignaturas.

Las situaciones no previstas en la presente Convocatoria, serdn analizadas por el Comité Académico del Instituto
Tecnoldgico y presentadas a la Direccion del Instituto para su autorizacion. -

Atentamente

LA DIRECCION






